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El objetivo de este curso es descubrir una de las herramientas mas utilizadas en la gestion y ordenacidn de datos de
las empresas: la Hoja de Calculo con Excel 2013. Se aprendera como manejar una hoja de calculo, utilizando con
soltura férmulas y funciones, se reconoceran las herramientas avanzadas de Excel 2013: Listas, Filtros, Matices,
Macros, Tablas Dinamicas y Solver, mediante los formatos de celdas, y se descubrird cdmo mejorar la presentacién de
datos e insertar graficos que daran un aspecto atractivo a la informacion de la hoja de calculo.

MODULO 1

Primeros Pasos.
Operaciones Basicas.
Ayuda de Excel.
Tipos de Datos.
Funciones y Referencias.
Mds Funciones.
Rangos.

Numeros.

Formato de Celda.
Ventanas y Vistas.
Buscar y Reemplazar.

MODULO 2

Matrices y Vinculos.

Crear Listas.

Filtrar Listas.

Solver y Macros.

Tablas Dindmicas.

Filtros.

La Web.

Formulas Avanzadas.

Personalizar un Libro de Trabajo.
Introduccion a los Graficos.

Afadir Valores

Activar Ejes.

Modificar el Orden de las Series.
Modificar el Area y Lineas de Trazado.
Leyendas y sus Modificaciones.
Modificar el Formato, la Posicion y el Tamaiio.




